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autenticazione di sottoscrizione

struttura organizzativa

fasi-azioni

normativa

silenzio assenso/ rifiuto

termine di conclusione (durata in giorni)
termini intermedi interruttivi o sospensivi del
procedimento

attivita discrezionale - vincolata
responsabile del procedimento
responsabile del provvedimento/
potere sostitutivo

grado di rischio (probabilita-impatto)
anomalie significative

indicatori

misure
modaulistica
note

procedimento/processo 062

Area Affari Generali

Unita Servizi Demografici — Anagrafe

Piazza San Marco 1

35043 Monselice

Tel. 0429 786936/907/965/931/935/972

Fax 0429 73092

e-mail anagrafe@comune.monselice.padova.it

Richiesta verbale al dipendente incaricato dal Sindaco
dell'autenticazione della firma del cittadino

Apposizione sottoscrizione dell'interessato sul documento.
Autentica della sottoscrizione da parte del dipendente incaricato
Versamento, se dovuto, dei diritti di segreteria e dell'imposta di
bollo.

D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 - L. 4 Agosto 2006 n. 248

no

conclusione immediata

no

vincolata

Ufficiale di anagrafe

Ufficiale di anagrafe /
Segretario Generale

2,17

alterazione (+) dei tempi - conflitto di interessi

esercizio prolungato ed esclusivo della responsabilita di un processo
da parte di un unico soggetto

Identificazione sottoscrittore

29 dicembre 2017
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