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procedimento/processo 056 

formazione delle liste di leva 

struttura organizzativa 

Area Affari Generali 
Unità Servizi Demografici – Leva 
Piazza San Marco 1 
35043 Monselice 
Tel. 0429 786936/907/965/931/935/972 
Fax 0429 73092 
e-mail demografici@comune.monselice.padova.it 

fasi-azioni  

1. entro il 15 novembre: richiesta degli estratti degli atti di nascita 
di tutti i cittadini maschi residenti che concorrono alla leva dei 
nati fuori dal Comune 

2. 1° gennaio: pubblicazione all’albo del manifesto con il quale il 
Sindaco rende noto: a) ai giovani di sesso maschile che nell’anno 
stesso compiono il 17° anno di età, il dovere di farsi inserire nella 
lista di leva del Comune in cui sono legalmente domiciliati; b) ai 
genitori e tutori dei giovani di cui alla lett.a), l’obbligo di curarne 
l’iscrizione nella lista di leva. La pubblicità equivale ad avviso di 
avvio del procedimento 

3. entro il 31 gennaio compilazione della lista provvisoria di leva 
sulla base delle segnalazioni dei soggetti obbligati e delle 
risultanze dei registri dello Stato Civile, nonché di altri documenti 
o informazioni 

4. il 1° di febbraio: pubblicazione nell’albo comunale per 15 giorni 
consecutivi, dell’elenco dei giovani iscritti nella lista. 

5. mese di febbraio si registrano tutte le osservazioni, le 
dichiarazioni e i reclami che vengono presentati per omissioni, 
per false indicazioni o per errori. 

6. marzo: completamento della lista di leva con le nuove iscrizioni, 
cancellazioni o modificazioni derivanti dalle osservazioni, 
dichiarazioni e reclami presentati ed accolti 

7. aprile: la lista di leva è firmata dal Sindaco, e trasmessa al 
Ministero della difesa, anche per via telematica. 
Successivamente alla sottoscrizione della lista di leva e fino al 31 
dicembre dell’anno cui si riferisce la lista, l’Ufficio ne cura 
l’aggiornamento 

normativa 
Codice dell'Ordinamento Militare  - D.Lgs. 15/3/2010, n.66 - D.P.R. 
15/3/2010 n. 90 

silenzio assenso/ rifiuto == 

termine di conclusione (durata in giorni) == 

termini intermedi interruttivi o sospensivi del 
procedimento  

no 

attività discrezionale - vincolata vincolata 

responsabile del procedimento Ufficiale di anagrafe 

responsabile del provvedimento/ 
potere sostitutivo 

Sindaco 

grado di rischio (probabilità-impatto)  0,88 

anomalie significative alterazione (+) dei tempi  - conflitto di interessi 

indicatori 
esercizio prolungato ed esclusivo della responsabilità di un processo 
da parte di un unico soggetto 

misure rotazione 

modulistica   

note   

 


