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struttura organizzativa

fasi-azioni

normativa

silenzio assenso/ rifiuto
termine di conclusione (durata in giorni)

termini intermedi interruttivi o sospensivi del
procedimento

attivita discrezionale - vincolata

responsabile del procedimento

responsabile del provvedimento/

potere sostitutivo

grado di rischio (probabilita-impatto)

anomalie significative

indicatori
misure

modulistica
note

procedimento/processo 019

convocazione delle sedute di Consiglio Comunale

Area Affari Generali

Unita Affari Generali

Piazza San Marco 1

35043 Monselice

Tel. 0429 786947/786978

Fax 0429 73092

e-mail ufficiodelibere@comune.monselice.padova.it

1. ricezione di eventuali richieste di convocazione da consiglieri

2. ricezione delle proposte di provvedimento complete di
pareri/allegati

3. convocazione della conferenza dei capigruppo

4. sottoscrizione dell'ordine del giorno

5. notifica dell'ordine del giorno a consiglieri, assessori, segretario,
dirigenti, revisori

6. informazione dell'ordine del giorno a forze dell'ordine,
cittadinanza, polizia locale, carabinieri con manifesti e
pubblicazione all'albo on line

7. convocazione delle singole commissioni consiliari per I'esame
delle proposte di provvedimento

8. allestimento sala

D.Lgs. 18/8/2000 n. 267; statuto comunale,

regolamento per il funzionamento del consiglio comunale
(deliberazioni di Consiglio Comunale n. 62 del 30/09/2013, n. 73 del
28/11/2013 e n. 73 del 02/12/2016)

no

20

no

vincolata

Capo Unita Segreteria

Presidente del Consiglio Comunale

2,67

alterazione dei tempi (+-)
inadempimento di formalita
mancanza deposito atti

mancanza di controlli

I'assenza di discrezionalita e la procedura formale non rendono
necessarie misure ad hoc

si

29 dicembre 2017

20




