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procedimento/processo 014 

accesso agli atti 

struttura organizzativa 

Area Affari Generali 

Unità Affari Generali 

Piazza San Marco 1 

35043 Monselice 

Tel. 0429 786947/786978 

Fax 0429 73092 

e-mail ufficiodelibere@comune.monselice.padova.it 

fasi-azioni  

1. presentazione domanda al protocollo 

2. registrazione di protocollo 

3. assegnazione all’ufficio 

4. dirigente: assegnazione a responsabile del procedimento 

5. verifica termini, requisiti soggettivi e oggettivi e individuazione 

atto 

6. eventuale richiesta di integrazione/regolarizzazione a richiedente 

7. non regolarizzazione/integrazione: preavviso di diniego 10 bis 

L.241 

8. analisi presenza controinteressati 

9. comunicazione avvio del procedimento a richiedente e 

controinteressati 

10. valutazioni memorie controinteressati 

- rigetto:  rilascio autorizzazione 

- accoglimento: preavviso diniego 10 bis L.241 a richiedente 

11. esame memorie richiedente:  

a. non accoglimento: rigetto  

b. accoglimento: rilascio autorizzazione 

12. pagamento diritti da richiedente 

13. consegna atti 

normativa 
art. 22 L. 7/8/1990 n. 241; art. 10 D.Lgs 18/8/2000 n. 267; 

DPR12/4/2006 n 184; D.Lgs.14/3/2013 n. 33  

silenzio assenso/ rifiuto silenzio rigetto 

termine di conclusione (durata in giorni) 30 

termini intermedi interruttivi o sospensivi del 

procedimento  

differimento o diniego motivato in relazione all’art.24 L. 7/8/1990 n. 

241 

attività discrezionale - vincolata vincolata 

responsabile del procedimento Dirigente Area  

responsabile del provvedimento/ 

potere sostitutivo 

Dirigente Area  /  

Segretario Generale  

grado di rischio (probabilità-impatto) 2,71 

anomalie significative 
superficialità dell'analisi sulla titolarità del diritto e su eventuali 

controinteressati contrapposti 

indicatori 
esercizio prolungato ed esclusivo della responsabilità di un processo 

da parte di un unico soggetto 

misure Pubblicazione nel registro 

modulistica sì 

note   

 


